ZMLUVA

o vedeni u¢tovnictva, personilnej a mzdovej agendy a o spracivani osobnych ddajov

uzavretd podPa ustanovenia § 269 ods. 2 a nasl. Obchodného zakonnika
a podl’a ustanovenia § 8 zakona ¢. 122/2013 Z.z. o ochrane osobnych udajov

Clénok I.
Zmluvné strany

Obchodné meno: Zikladna $kola, Mlynskd 697/7, 091 01 Stropkov

Prévna forma: rozpod&tova organizacia jednotky Uzemnej samospravy
Zastupené: Mgr. Peter Gombdér, riaditel’ zakladnej Skoly
Sidlo: Mlynské 697/7, 091 01 Stropkov

ICO:
(d’alej len ,,objednavatel’ a prevadzkovatel™)

37873181

a
Obchodné meno: Mesto Stropkev

Pravna forma: jednotka Uzemnej samospravy
Zastiipené: JUDr. Ondrej Brendza, primétor mesta
Sidlo: Hlavn4 38, 091 01 Stropkov

ICO: 00331007

(d’alej len ,,poskytovatel’ a sprostredkovatel™)

(objednavatel’ a poskytovatel  aprevadzkovatel' a sprostredkovatel’ spolu d'alej ako
~zmluvné strany® a kaZdy z nich d’alej ako ,,zmluvna strana®)

I.

Clénok IL
Predmet zmluvy

Mesto Stropkov je zriad’ovatelom svojho Skolského zariadenia, rozpoétovej organizicie,
Zakladnej $koly, Mlynska 697/7, 091 01 Stropkov, ICO: 37873181.

Poskytovatel’ a sprostredkovatel’ sa zavizuje pre objednavatel'a prostrednictvom svojich
zamestnancov vykonavat’ riadne a véas nasledovné &innosti:

a)
b)

c)
d)
€)
)

g

viest’ podvojné uétovnictvo,

viest' persondlnu agendu zamestnancov zékladnej Skoly a os6b vykonavajicich prace
na zaklade dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru,

viest’ kompletni mzdovii agendu,

vykonavat’ rozpod¢tovnicke prace,

vykonavat’ automatické spracovanie dét stvisiace s ¢innost’ami, ktoré su uvedené pod
pismenami a) az d) tohto bodu,

poskytovat’ objednévatel'ovi konzultacie a poradenstvo vo veciach stvisiacich s
¢innost’ami, ktoré st uvedené pod pismenami a) aZ d) tohto bodu,

zastupovat’ objednévatela pred zdravotnymi poistoviiami, Socidlnou poistoviiou a
orgdnmi Statnej spravy vo veciach tykajucich sa &innosti, ktoré su uvedené pod
pismenami a} az d) tohto bodu,



4.

h) zOlastilovat sa pripadnych kontrol vykondvanych u objedndvatela Socidlnou
poistoviiou, zdravotnymi poist'ovilami, dafiovym uradom pripadne inymi orgdnmi
§tatnej spravy za predpokladu, Ze tato kontrola sivisi s innost'ami, ktoré si uvedené
pod pismenami a) aZ d) tohto bodu,

i) spracuvat osobné idaje zamestnancov objednavatel’a a prevadzkovatel'a

(d’alej spolu len ,,Cinnosti*).

Objednavatel’ sa zavizuje poskytovatelovi za riadne vykonané ¢innosti zaplatit’ odmenu
podl'a ¢lanku III. tejto zmluvy. )
Poskytovatel’ bude vykonéavat’ &innosti v priestoroch MsU Stropkov.

Clanok I1L
Cena

. Zmluvné strany sa dohodli na cene za vykondavanie ¢innosti vo vyske 1000,-EUR/mesacne

(slovom: jedentisic eur mesacne) (d’alej len ,,cena®). Cena je uvedena vratane DPH.

Cena je Uplnd a pre zmluvné strany zadvdzna. V cene st zahrnuté vietky naklady
poskytovatela, ktoré mu vzniknt v stvislosti s plnenim predmetu tejto zmluvy.

Cenu objednavatel’ zaplati poskytovatel'ovi na zaklade faktiry vystavenej poskytovatelom
najneskor do konca prisludného kalenddrneho mesiaca.

Poskytovatel’ zalne fakturovat’ objedndvatelovi za poskytnuté sluzby od mesiaca méj
2016.

Clénok IV.
Prava a povinnosti zmluvnych stréan

Poskytovatel’ sa zavizuje vykondvat’ ¢innosti s odbornou starostlivostou, podl'a pokynov
objedndvatela, v stlade s jeho zaujmami, touto zmluvou a v poZadovane] forme
prostrednictvom svojich zamestnancov.
Poskytovatel’ sa zavdzuje vykondvat’ pre objedndvatela €innosti v plnom stlade a
v rozsahu poZadovanom zakonom &. 431/2002 Z.z. o udtovnictve v platnom zneni, jeho
vykonévacimi predpismi, zdkonom ¢&islo 523/2004 Z.z. o rozpoétovych pravidlach
verejnej sprévy v z.n.p., zdkonom &. 583/2004 Z. z. o rozpo&tovych pravidlich izemnej
SamoSpravy v z.n.p., zakonom ¢&. 138/1991 Zb. o majetku obci v zneni zmien a doplnkov,
zdkonom ¢&. 283/2002 o cestovnych nahradach, zdkonom &. 357/2015 Z.z. o finanénej
kontrole a audite v z.n.p., zdkonom €. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov a ostatnymi
pravnymi predpismi platnymi a u€innymi na uzemi Slovenskej republiky, ktoré upravuji
¢innosti. Poskytovatel' zodpovedd v plnej miere za $kodu spdsobent objednavatelovi,
ktord mu vznikne porulenim zdvézku poskytovatela vykonavat’ Cinnosti riadne a vcas
okrem pripadu, ak omeSkanie alebo zmarenie moZnosti riadneho plnenia je na strane
objednévatela alebo je zavinené konanim resp. nekonanim objednavatel’a.
Poskytovatel’ pri rozpodtovnickych pracach:

a) komplexne zabezpefuje prace na tseku rozpoctovanla a financovania

objedndvatel’a,
b) vykondva odborné ekonomické prace spodivajice najmid v rozborovej
a koncepénej Cinnosti,
¢) vypracuva navrh rozpo€tu objednavatel’a,



d) sleduje plnenie rozpoltu objednévatela a pripravuje podklady o plneni
rozpo¢tu a predklada navrhy objednévatelovi,

e} vypraciva ndvrh zdveretného G€tu objednédvatela,

f) pripravuje podklady k spracovaniu zavereéného uétu mesta za objednévatel’a,

g) pripravuje pre objednavatel'a podklady pre spracovanie spravy o hospodareni
objednavatel'a k 30.6. a k 31.12. beZného roka.

4. Povinnost’ viest’ podvojné tétovnictvo sa zavizuje poskytovatel’ splnit’:

a)
b)
c)
d)
e)
H
g

h)
i)
)
k)
D

m)

n)

mesacnym spracuvanim tétovnych dokladov,

vyhotovenim mesaénych a kvartdlnych G¢tovnych zavierok a prehladov,

vedenim u¢tovnych knih a potrebnych evidencii,

vykonanim evidencie hmotného a nehmotného majetku,

vykonanim vypo&tu odpisov,

uétovanim leasingovych zmluv,

kontrolou a zati¢tovanim cestovnych prikazov,

pripravou podkladov na inventarizaciu pokladne, pohfaddvok, zavizkov, majetku a
pod.,

pripravou u€tovnej zavierky na konci roka, listov na odstihlasenie stavu pohl'addvok,
vypracovanim rocnej u&tovnej zdvierky a priprava podkladov pre konsolidovand
uctovni zavierku,

vypracovanim dafiového priznania k dani z prijmu PO,

informovanim objednavatel'a o vietkych zmenach v platnej legislative tykajicej sa
predmetu zmluvy,

pripravou podkladov pre vyhotovenie prevodnych prikazov,

komunikaciou s iradmi — zdravotna poist'ovila, socidlna poistovita, dafovy trad (pod
komunikaciou sa rozumie aj zaslanie vykazov, hlaseni a inych dokumentov, ktoré su
vysledkom vykondvania &innosti).

5. Poskytovatel’ pri spracovavani persondlnej a mzdovej agendy:

a)
b)

¢)
d)
€)
f)

)
h)

D

i)
k)

)

spracuva platovi agendu zamestnancov objednavatel’a,

pripravuje a spracuva rozbory mesaéného Cerpania mzdovych prostriedkov a plnenie
rozpod&tu podla jednotlivych poloZiek,

pripravuje a spraciva $tatistické vykazy tykajuce sa personalnej oblasti,

pripravuje a spraciva pracovno-pravne dokumenty zamestnancov objednévatela,
pripravuje a spracuva dohody o vykonani price, pracovnej Cinnosti a brigadnickej
préci Studentov,

spracuva a vedie komplexni agendu voblasti pracovno-pravnych zaleZitosti
zamestnancov objedndavatel’a,

vedie evidenéné listy a osobné spisy zamestnancov objednavatela,

vedie evidenciu dohdd o vykonani prace, pracovnej &innosti a brigddnickej préaci
Studentov,

spraciva mesacné hldsenia za objednavatela spojené s vykonom zdravotného
asocidlneho  zabezpelenia zamestnancov pracujicich u objednavatela,

pripravuje odhlasovanie a prihlasovanie zamestnancov objednavatel'a do poistovni,
sleduje a hlasi zmeny pre socidlnu a zdravotné poist'ovne, dafiovy urad, urad prace
ainé,

pripravuje podklady pre odvod dane zo mzdy aodvod poistného do zdravotnych
a socialnych fondov,

m) vyhotovuje ro¢né zaétovanie preddavkov na dafl zo mzdy,

n)
0)

vyhotovuje mesacné, stvrtroiné a roéné vykazy na poistovne, na §tatistiku, na danovy
arad a NUP,
pripravuyje potvrdenie na 1i¥ely naroku na nemocenskil davku,



10.

11.

12.

13.

p) eviduje dochadzkové listiny zamestnancov objednavatela,
q) pripravuje potvrdenie o prijmoch terajéim ako aj byvalym zamestnancom
ob]ednavatel’ 5
r) pripravuje potvrdenia k pdZickdm avykondva zraZky zplata zamestnancom
objednavatela,
s) pripravuje a eviduje mzdové listy, evidencné listy,
t) vyhotovuje podklady pre Cerpanie finan¢nych prostriedkov z fondov EU na thradu
mzdovych nakladov zamestnancov objednavatel’a.
Poskytovatel’ je povinny pocas celej doby trvania tejto zmluvy zamestndvat’ v pracovnom
pomere odborne spdsobilych zamestnancov na vykonavanie &innosti. Poskytovatel’ je
povinny pri vykonavani &innosti chranit’ zdujmy objednéavatel’a.
Poskytovatel zodpovedd za splnenie povinnosti vyplyvajicich objednavatelovi
z jednotlivych platnych a a¢innych pradvnych predpisov Slovenskej republiky a ktoré
stvisia s plnenim predmetu tejto zmluvy. Poskytovatel sa zbavi zodpovednosti, ak
preukéze, Ze $koda vzniknutd nedodrzanim platnych a udinnych pravnych predpisov
Slovenskej republiky vznikla objedndvatefovi vyluéne v dosledku konania objednéavatel’a,
t.j. poskytovatel’ nezodpoveda za Skodu, ktort objednévatel’ utrpi v dosledku nedodrzania
odportdéani, usmerneni, pokynov a/alebo navrhov, ktoré poskytovatel' objednavatelovi v
rdmci plnenia zéavizkov podla tejto zmluvy preukézatel'ne poskytol.
Poskytovatel’ je povinny bez zbytoéného odkladu informovat’ objedndvatela o zistenych
skutocnostiach, ktoré by mohli ovplyvnit’ alebo ohrozit' plnenie predmetu tejto zmluvy,
alebo ktoré by mohli mat’ zdsadny vplyv na ofakévany vysledok &innosti vykondvanych
poskytovatel'om v sulade s touto zmluvou.
Poskytovatel’ je povinny okamZite upozornit’ objednavatel’a na zjavau alebo pri pouZiti
odbornej starostlivosti na neskdr zistenil nespravnost’ alebo neuplnost objednévatel'om
dodanych dokumentov alebo podkladov.
Poskytovatel’ je povinny bezodkladne po zisten{ nevhodnosti alebo nezdkonnosti pokynov
objedndavatela upozornit’ objednavatela na nevhodnost’ alebo nezakonnost’ pokynov, inak
zodpoveda za spdsobent Skodu. Pri zist'ovani nevhodnosti a nezdkonnosti pokynov je
povinny vynaloZit' odbornu starostlivost’.
Poskytovatel’ zodpovedd za to, Ze vysledok ¢&innosti bude véasny a spravny, t.j.
poskytovatel zodpoveda najméi za spravnost’ iétovnictva, zatétovania vietkych dokladov,
vykonanych siétov, akychkol'vek uétovnych opercii, matematickych operécif, odvodov a
dani, a za to Ze vykazy, hlasenia a iné¢ dokumenty budi vyhotovené véas.
V savislosti s vykonavanim &innosti objednédvatel’ poskytne poskytovatelovi v sdlade
s jeho pisomnou poziadavkou potrebné uplné informdcie, listiny, podklady, ako aj int
sudinnost’, ktora je potrebné alebo Ziaduca pre riadne plnenie zdvizkov poskytovatela z
tejto zmluvy. Poskytovatel’ predpoklada, Ze objednavate]’ mu bez zbytoéného odkladu a v
dobrej viere poskytne vietky tieto informéAcie, dokumenty alebo iné podklady a Ze
poskytnuté informécie, dokumenty a iné podklady budu pravdivé. Poskytovatel' nie je
povinny overovat pravdivost, Uplnost’ a pravost’ informacii, dokumentov alebo inych
podkladov, ktoré mu poskytne objedndvatel. Tym nie je dotknutd jeho povinnost
okamZite upozornit’ objednéavatel'a na zjavnli nespradvnost’, netplnost’ alebo na iné zjavné
nedostatky nim dodanych dokumentov alebe podkladov, ani povinnost okamZite
upozornit’ objednavatela, ak neskér pri pouziti odbornej starostlivosti zisti nespravnost,
nenplnost’ alebo iné nedostatky objedndvatel'om dodanych dokumentov alebo podkladov.
Objednavatel’ zabezpedf:
a) vedenie evidencie doslych a odoslanych faktir v knihe dodlych a odoslanych faktir,
b) vykonanie svojich hrad z bankovych Gétov zédkladnej $koly,



c) priebeZné avéasné odovzdavanie uctovnych dokladov, dokladov a podkladov
persondlnej agendy zamestnancov zdkladnej Skoly a os6b vykonavajicich prace na
zdklade dohdd o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru, dokladov
a podkladov pre vykonanie mzdovej agendy urenym zamestnancom poskytovatel'a,

d) odovzdanie vSetkych dokladov potrebnych pre spracovanie dafiového priznania k dani
z prijmu PO uréenym zamestnancom poskytovatel’a.

Clanok V.
Platnos? a zdnik zmluvy

Této zmluva sa uzatvara od 1.4.2016 na dobu neuréitu. Sprostredkovatel’ je opravneny od

1.4.2016 na dobu neuriti spractivat’ osobné udaje v mene prevadzkovatel'a.

. Zmluvné strany sa dohodli, Ze zmluvu moZno zrudit’

a) pisomnou vypovedou, pricom zmluva sa zruSuje naslednym uplynutim vypovedne;j
doby,

b) pisomnym odstipenim od zmluvy,

¢) pisomnou dohodou zmluvnych stran

. Tuto zmluvu mdZe vypovedat’ ktordkol'vek zo zmluvnych stran aj bez uvedenia ddovodu.

. Vypovedna doba je 4 mesiace a zaéne plynit’ od prvého dila mesiaca nasledujiiceho po

mesiaci, v ktorom bola vypoved’ dorucena druhej zmluvnej strane.

Ktordkol'vek zmluvna strana je oprdvnena od tejto zmluvy odstipit’ zaslanim pisomného

odstupenia od zmluvy druhej zmluvnej strane, ak druhd zmluvnd strana podstatne porusi

povinnosti vyplyvajice jej z tejto zmluvy. '

. Zmluvné strany sa dohedli, Ze pre Glely tejto zmluvy sa za podstatné poruSenie povinnosti

z tejto zmluvy poskytovatel'om povaZuje

a) poruSenie povinnosti vykonat’ ¢innosti véas,

b) porusenie povinnosti mléanlivosti,

¢) neodborné alebo nespravne vykonanie ¢innosti,

d) nesplnenie akejkol'vek povinnosti poskytovatela, na ktorii sa zaviazal podla tejto
zmluvy neuvedene] pod pism. a) aZ ¢) tohto bodu, a to ani po pisomnej vyzve
objednavatela, v kiorej sa mu uréila dodatoéné lehota na jej splnenie.

Zmluvné strany sa dohodli, Ze pre ulely tejto zmluvy sa za podstatné poruSenie povinnosti

z tejto zmluvy objednédvatelom povazuje, ak:

a) je objednivatel v omeSkani s platenim ceny viac ako 1 mesiac a napriek pisomnej
vyzve poskytovatel'a, uskuto€nenej v priebehu omeskania objednavatela, objednavatel’
nezaplati ani v dodatoéne poskytnutej lehote, ktora nebude krat$ia ako 7 kalendarnych
dni po jej dorudeni,

b) objedndvatel trvd na pokynoch, kioré odporuji vieobecne zaviznym pravnym
predpisom platnym na dzemi Slovenskej republiky alebo

¢) objednavatel neposkytne poirebnt su€innost a to ani po pisomne] vyzve
poskytovatela, v ktorej sa mu ur€ila dodatoéna primerana lehota na jej splnenie.

Pisomné ozndmenie o odstipeni od tejto zmluvy musi odstupujica zmluvnd strana

porusujiicej] zmluvnej strane dorudif’. V pisomnom ozndmeni o odstipeni od tejto zmluvy

musi byt $pecifikovany ddvod odstipenia. Uinky odstipenia nastivajii ditom dorudenia
pisomného oznamenia o odstipeni od tejto zmluvy.

Odstipenim od zmluvy zanikaji vdetky prava a povinnosti zmluvnych strn z tejto

zmluvy okrem nédrokov na néhradu $kody, nérokov na zdkonné sankcie, narokov

vyplyvajicich z ustanoveni tejto zmluvy o poskytovani zodpovednosti za ¢innosti, ktoré
boli do odstipenia zrealizované.



10. Poskytovatel’ je povinny objedndvatelovi po ukondeni tejto zmluvy odovzdat vietky

doklady, dokumentaciu, podkiady, ktoré ziskal pri vykone &innosti podla tejto zmluvy, a
to bez zbytoného odkladu najneskér viak do 10 dni od ukondenia zmluvy.

11. Poskytovatel' sa zavdzuje zachovavat mlganlivost’ o vSetkych skuto&nostiach, ktoré sa

o

(8]

4.

w

6.

[y

dozvie v sivislosti s vykondvanim ¢innosti pre objedndvatela, a to aj po ukondeni tejto
zmluvy.

Clanok VI
Spracivanie osobnych adajov

Utelom spracovania osobnych tdajov je spracovat osobné udaje zamestnancov
prevadzkovatela pre splnenie tloh a povinnosti sprostredkovatela uvedenych v &l IV.
tejto zmluvy.

Informaény systém, vktorom bude spracovaval sprostredkovatel osobné tdaje
zamestnancov prevadzkovatela sa nazyva URBIS.

Sprostredkovatel’ je oprdvneny spractivat’ osobné udaje zamestnancov prevadzkovatela,
ktoré svojim obsahom a uéelom zodpovedaji uéelu ich spractivania a a si nevyhnuiné na
jeho dosiahnutie.

Okruhom dotknutych os6b st zamestnanci previdzkovatela v pracovnom pomere ako aj
zamestnanci prevadzkovatela, ktory vykondvaji prace uzamestnivatela mimo
pracovného pomeru.

Sprostredkovatel je opravneny spracivat’ osobné tidaje zamestnancov prevadzkovatel'a za
podmienok a v rozsahu stanovenych v ¢l. IV. tejto zmluvy.

Prevadzkovatel' pri vybere sprostredkovatela  dbal na jeho odborni, technickd,
organizaéni a persondlnu sposobilost ana jeho schopnost zaru€it’ bezpegnost
spractivanych osobnych udajov opatreniami podla § 19 ods. 1 zdkona &. 122/2013 Z.z.
o ochrane osobnych udajov.

Prevadzkovatel nesthlasi, aby sprostredkovatel spractival osobné udaje podla tejto
zmluvy inak, ako svojimi zamestnancami zamestnanymi u sprostredkovatel’a v pracovnom
pomere.

Clanok VIIL.
Dorudovanie pisomnosti

. Vetky ozndmenia, Ziadosti, poZiadavky a ostatna komunikacia podla tejto zmluvy budd

adresované, ak si zmluvné strany neoznamia iné adresy a &isla, na adresy a &isla, ktoré su
uvedené v zdhlavi tejto zmluvy.

Clanok VIIL
Zavereéné ustanovenia

Zmeny tejto zmluvy méZu zmluvné strany vykonat iba formou pisomného dodatku
k tejto zmluve. Dodatok musi byt podpisany obidvoma zmluvnymi stranami. Takto
prijaty dodatok tvori neoddelitelnd sicast’ tejto zmluvy.

Zmluva je vyhotovena v troch vyhotoveniach, z ktorych poskytovatel’ obdrii 2
vyhotovenia a objedndavatel’ obdrZi jedno vyhotovenie.



. Zmluvné strany sa dohodli, Ze pravne vztahy neupravené v tejto zmluve sa spravuyjl
zakonom ¢. 513/1991 Zb. Obchodnym zakonnikom v platnom zneni.

. Vzéjomné spory, ktoré by vznikli zo zmluvy sa zmluvné strany zavizuju riesit’ zmierom
apre pripad, Ze neddjde k zmieru sa dohodli, Ze pre stidne spory bude prislusny sud
v Slovenskej republike. )

. Zmluva nadobida platnost’ dilom jej podpisu obidvoma zmluvnymi stranami a (¢innost’
diiom nasledujicom po dni jej zverejnenia na webovom sidle objednavatela.

. Zmluvné strany prehlasuj, Ze obsah tejto zmluvy urdito a zrozumitelne vyjadruje ich
v4Znu a slobodni véI'u byt viazany touto zmluvou. Dalej prehlasuja, Ze si zmluvu pred jej
podpisom pre&itali, jej obsahu porozumeli, a na znak stihiasu s nim ju slobodne a

dobrovol'ne podpisuju.
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